
年　　　月　　　日
（お取引先　ご住所）　　　　　　　　　　　　　
（お取引先名）　　　　　　　　　　　　　　　様
マイナンバーのご連絡のお願い
拝啓　ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、マイナンバー法の成立に伴い、2015年10月より、マイナンバーの通知が始まり、2016年1月以降、順次、法定調書等の届出にマイナンバーの記載が必要となります。
つきましては、大変お手数ではございますが、下記のとおり、マイナンバー（個人番号）のご連絡をいただきますよう、お願い申し上げます。
敬具
記
１．マイナンバーのご連絡の期限
平成　　年　　月　　日までにご返送ください。
２．マイナンバーのご連絡方法
次のいずれかのコピーを下記の該当箇所に貼付していただき同封の返信用封筒でご返送ください。
（1）個人番号カード（表面・裏面）
（2）通知カード＋顔写真付き身分証明書1点（運転免許証、パスポート、在留カードなど）
（3）通知カード＋顔写真なし身分証明書2点（健康保険証、年金手帳、資格証明書など）

３．マイナンバーの利用目的
支払調書作成事務のため
４．お預かりしたコピーは、マイナンバーの確認ができ次第破棄し、他の目的に利用することは一切ありませ
ん。
【マイナンバー担当窓口・マイナンバーご連絡先】
	（郵便番号　所在地）
（会社名　部署名）
（担当者名）
（電話番号）


以上
貼　付　面








